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ANUNT

Primdria Comunei Jilava, cu sediul in comuna Jilava, sos.Giurgiului nr.279, Judet
Ilfov organizeazd concurs de recrutare in vederea ocupdrii func{iei publice de execufie vacan
de referent, clasa III, grad profesional superior, Compartimentul Stabilire, Constatare
Impunere, aparatul de specialitate al primarului comunei Jilava.

Pentru participarea la concurs candida{ii trebuie si indeplineasc6 condiliile
prevdzute de art. 465 alin.(l) din OrdonanJa de urgen\d nr. 57/2019 privind Codul admini
respectiv condiliile de studii gi vechime in specialitate:

- studii liceale respectiv studii medii liceale finalizate cu diplomd de bacalaureat ;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii func{iei publice: minimum
anl.

Etapele stabilte pentru concurs sunt: seleclia dosarelor, proba scrisd;i proba interviu.
Concursul se organizeazala sediul Primdriei Jilava, sos.Giurgiuluinr.2Tg,comuna Jilava. J
Ilfov.

Proba scrisd in data de 04.02.2020, ora 10,00

lnterviul se va susline cu respectarea dispoziliilor art. 56 din Hotdrdrea nr" 611/200g pent
aprobarea normelor privind organizarea gi dezvoltarea carierei funcfionarilor publici, modifi
gi completatd

Dosarele de inscriere se vor depune in termen de 20 de zile de la data publi
anunlului pe site-ul A.N'F'P, la avizierul gi pe site-ul institufiei primariei comunei Jil
(www.primariajilava.ro),respectivdeladata de 30.12.2019 pdndladata20.0l.2020. la sedi



Primdriei comunei Jilava, sos.Giurgiuluinr.2Tg,comuna Jilava, Judelul Ilfov la compartimen
Resurse Umane gi Formare profesionald.

Dosarul va con{ine in mod obligatoriu documentele prevdzut e la art, 49 dinHc 6l l
pentru aprobarea normelor privind organizarea gi dezvoltarea carierei funcfionarilor publ
modificatd gi completatd:

- formularul de ?nscriere (se va pune la dispozilie de secretarul comisiei de concurs):
- curriculum vitae, modelul comun european;

- copia actului de identitate;

- copii ale diplomelor de studii, certificatelor gi altor documente care atestd efectuarea uno
specializdri gi perfecf iondri;

- copia carnetului de munc6 gi dupd

lucratd, care sd ateste vechimea in

ocupdrii functiei publice;

- copia adeverin{ei care atestd starea de sSndtate corespunzdtoare, eliber atd cu cel mult
luni anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului, respecti
aviz psihologic pe bazd, de evaluare psihologicd organizatd, prin
specializate acreditate in condiliile legii ( conform ordonanfa de
privind Codul administrativ )

- cazieruljudiciar;

- declaralia pe propria rdspundere sau adeverinla care sd ateste calitatea sau

lucr6tor al Securitdfii sau colaborator al acesteia.

NOTA: Copiile actelor menlionate mai sus se prezintd insolite de documentele origina
care se certificd pentru conformitate cu originalul de cdtre secretariatul comisiei
concurs' respectiv de doamna Vilcu Petruta cu funcfia public[ de executie de consil
clasa I, grad profesional superior sau in copii legalizate,care va da si relafii suplimentare.

Informa{ii suplimentare privind organizarca concursului pot fi obtinute la tel/fax
021.457 .0r.1 s I 02r .457 .r r.7 r, e-mail : primaria i ilava@yahoo. com.

Persoana de contact doamna Vilcu Petrula cu funclia publica de execu{ie
clasa I, grad profesional superior care poate n contactatd la numarul
021'457'01'15lint.l04. Bibliografia gi alte date necesare desfdqurarii concursului

caz, a adeverinlei eliberate de angajator pentru

munc6 gi, dupd caz, in specialitatea studiilor

intermediul unitdli

urgenfd nr. 57/201

de consilier

de telefo

de



sunt afi$ate la sediul instituliei qi publicate pe pagina de intemet a primdriei
( www.primariai ilava.ro).

Precizdm c[ bibliografia gi fi'a de post pentru funcfia publica
mentionate mai sus, scoasa la concursul de recrutare sunt ata$ate ca anexe,
gi anexa nr.2

comunei

de execu{ie

respectiv anexa

modificd

ATEI

Noti: se studiaz[ actere normative menfionate ra bibtiografie, cu toate
gi actualizlrile ulterioare.

Publicat astazi 30.12.2019, Secretar comisie concurs- vircu petrufa
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Bibliografia:
ANEXA

Pentru funcfia pubricE de execu{ie de referent, crasa III, grad profesionar supericompartimentur Stab'ire, constatu".lii.punere, serviciu'i Impozite qi raxe Loca

r constitulia Romdniei -republicatd cu modific[rile gi completdrile urterioare;
o ordonanfa Guvernului nr'737/2000 privind prevenirea gi sanclionarea tuturor formelordiscriminare cu modificdrile gi completdrile ulterioare:
r oUG nr'57/2019 privind codul Administrativ din care partea ar-a, aIII-a, partea ary-a,
a VI-a cu completdrile ulterioare:

I ' ordonanta Guvernului nr.27 /2002privind regrementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
modificdrile gi completdrile ulterioare;
. Legea w. 544/2001 privind liberul acces

completdrile ulterioare:
la informatiile de interes public, cu modificdrile

o HG nr' 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de apricare a Legii nr. 544/2001privind liberul acces la informatriile de interes public, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
'tegea nt' 52/2003 privind transparenfa decizionald in administra{ia publicd, cu modificdrile gicompletdrile ulterioare;

o Legea nr'227/2015 privind codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare ( Titlul x);
' Legea rr'207/2015 privind codul de procedurd fiscald, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
' HG nr' l/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii w.227/2075privind
Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
o Legea nr'273/2006 privind finanlele publice locale, cu modificdrile gi completdrile ulterioare:€l

Compa rtimentul Resurse Umane
qi Formare profesionald
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APARATUL DE SPECIALITATE ALPRIMARULUI COMUNEI JILAVA

SERVICIUL IMPOZITE $I TAXE LOCALE
COMPARTIMENTUL STABILIRE,

ep
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Figa postului

contribuabilii persoan e frzice a deciziilor de

postul

clasa III, grad profesional superior
licd de execufie
asigurd activitatea specificd domeniului de stabilire, constataraxelor gi altor contribulii datorate u"g"t-r"i rocal de c6tr,

parea postului
ent_ studii medii

ramare pe calculator (necesitate gi nivel):
nivel de cunoagtere) : _

i necesare : sim{ de rdspundere, eficacitate, seriozitate
ilitate pentru rucru in prog.um prelungit, 

'rezistenldla 
stres g.

lrffiTi,ifiTrfr1l?:"riald 
(cunostinfe de manasement, calitdfi si aptitudini manageriale):-

/ asigurd qi rcarizeazri activitatea de constatare gi stabilire a impozitelor, taxelor gi altor
filfii:'il,*Xl?Tsbugetului 

local de citre contrif'"uiri p.rsoane fiiicesi inregisrrarea lor in
- impozitul pe clddiri gi terenuri,

pentru #ffift:ljilr*t:fn,,f*:ilor 
sau terenurilor proprietate de srat in alte scopuri dec6t

- raxa asupra mijloacelor de transport,- taxe speciale, etc.:
asigurd emiterea gi comunic area cdtre

lmpunere;

ecierea corec^titudinii gi exactitdfii indeplinirii
pentru confruntarea declaraliei fiscale cu
e surse;

qi stabilegte cazurile in care trebuie efectuatd

ivare a scutirilor gi a facilitdlilor acordate
asi gurd inscri erea/mo dificarea Si actualizar e a
cdtre Serviciul prelucrare autom atd a d,atelor

ea organelor



competente, a contestatiilor sau

:::::::j*T:T::'l1f^:i."1: asimilate. deciziilor de impunere, ale contribuablilorpersoane ftzice referitoare- la impozitele qi taxele stabilitl; 
--'vq'wru' aLv L'urltrlDuaDllll

r' stabile$te, din oficiu tuulu cererea contribuabilului, sume de restituit sau de comcu alte datorii cdtre bugetul local;{ asigurd intocmirea de referate de specialitate in ederea elabordrii de hotdr6riConsiliului Local al Comunei Jilava.
'r asil verificarea gi actualizarea in programul informatic priimpozitele normelor legale .u." ,a u.igure calculul corect al debidatorate de ane frzice;/ vefifrcd exactitatea datelor introduse in program informatic, inclusiv pe bazd,tapoarte' pentru a evita calcule eronate ate evialenfitor bitelor datorate de contribualpersoane frzice:
r' emite sau intocmeqte, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, certificate <

".uT*i::?,.T.*u:^"_"^"r:ibuabililor pelsoT: nri."eii. propune spre aprobare conducey' introduce in baza de date " drti;;ri;i;;;t;fi;#;;1"""ilH,fr:#;
imp ozabite,tt^* j.: "]:i: i, lt" evi denld 

.a 
U*i*' 

". 
i.rp J )uA t" s au raxabi l e ;y' analizeazd qi solu{i oneazd, cererile contribuabiiil". -}.r."#TJiZ;care au ca obi

l$l,Tlii1]?it:i::: *g::l,ul l:."," ;: r;;ntan nscare _ scutiri, amdndri,esaronireduceri de Ia plata impoiit"ror, taxelor locale, ;i " a#.""tril;i:'r;T#;#;::prevederile legale in vigoare;
solufioneazd cereri
r sume nedatorate,' ifffii ,0":T,To 

restituir

oate documentele contribuabililor persoa

cal verific'nd persoanere frzice din punct de vedere al mimp impozitelo,9i tu*.1or;;;;.la bugetul locat;
corectitudinea documenteror gi declaraliilor privitoareimpunere;

r' stabile$te in sarcina contribuabililor persoane frzice diferenfe de impozite gi trpentru nerespectarea obligafiilor fatd de busetill local gi 
"ul"ul",u)i,pJL"- tegii, ma.io.ari

impozitelot'i"i"#,"(' 
ur I vrL reg'' mal orarl'

e vedere al incadrdrii in perioadele de scutir
cdruia au fost aprobate;
u privire la impozitele gi taxele locale d,atora

y' efectueazd' ac[iuni de control in vederea verificdrii modului de declarare, stabiliconstatare' impunere gi achitare, conform declarafiilo. o. ptuta, cdtre bugetul local, precuma identificdrii gi impunerii cazurilor noi:

,,r^,I!i)]"::::r,,?y::::11-:1 fenomenele. rezultate din aplicarea legislaJiei fiscaleinformeazd operativ conducerea asupra problemei deosebite H;;#, ilffiffJ ,ffiff^rlmdsurile care se impun;
r' ia mdsuri pentru verificarea constatdrilor ftcute de organele de specialitate pri

;?l"{ltt" 
sau' dupd caz, modifrcarea impunerilor stabilite in sarcina contribualililor persoan

y' efectueazl analiz.e gi intocmege ilformdri in legdturd cu verificarea, constatistabilirea gi impunerea 
.i1n9!telor gi taxelor in sarcina-nersoanel^r fi-ice, mdsurile IlegislaJiei fiscale, cauzele care O"Jluurirn. nr.,se ocupd gi propune mdsuri

ocale: 
uus ruasurl legislaliei privi



r' primegte
amenzi contraven{ionale aplicate persoanelo r frzice transmise spre urmdrire qi executare 

rgi ia mdsurile ce se impun;{ asigurd' evidenta titlurilor executorii debitate gi a altor documente referitoare la amtcontravenlionale pentru persoane frziceprimite a. ru u"t*iidfile emitente;r' vetificl corectitudinea datelor inr.rir. in p.o..rui verbal de contravenJie gi transctn Oto,tl1T:_1infg,ry.1tic ;i-ia mdsurile ce se impun;

bgut{;propune 
debitarea in evidenfa fiscald a titlurilor ex cutorii care indeplinesc condi

r' conftmd,. in termenul regal, autoritdfilor emitente primirea debitelor
^^:r::i::::.l]i:l"l"eiraspun-diecorectitudinea.o,rn._arii;

orl'.'ir"t" verbale de consta
" 
o"t' 

7 lf,^!i.:t:il1': #:". Tjj I: "i']. 1l " "_1to,-i;" 
-; 

; Jp o zili i I e I e gar e in vi go are ;r' transmite altor orsane de urmdrire titlurile .#fi:il';?:T##-";,T,contravenfionale care nu sunt in comnetenta de urmdrire gi executare a Comunei Jilava:qr'rqruw y s.\rruuuir'r_e a uomunet Jtlava:

pers pe-leren cu privire la situalia contravenienlil
e dinamenzi;
provenite din amenzi contravenfionale;

cu alte o"t".ii "ai*;;;i,"*,':'o'o'.o 
sontribuabilului, ffi"#l#illii::TTli'.i;

r' propune scdderea din evidenla fiscald a debitelor provenite din arnenzi pe b

$."r?#J,*tlor 
justificative depuse ae c'#e debitor (contribuabit; prin into"-i[u referatului

*u"Ittflt#,tXtoX,;ro.loot"tialititea 
informafiilor gestion e qi rdspunde pentru legali

r' intocme;te qi verificd procesele verbale privind comunicarea inqtiintdrilor de 1

,T#ll;1,11 
si titlurilor executorii, ce urneaza sa- fie afiq rte ta avizieiii portut. p. ,i

r' colabore azd' cu restul serviciilor pentru a identifica, urmdri pi recupera debitele restanale contribuabililor persoane frzice:

o'."JJiilffi;,1"J:',#T'.:Ti:,"'H:::;#iflf^:1,-1t..11*i." debiteror respecta

de conlrihrrrhiJii _o"_"^ona ri_i^^ _^_.^ locale pr amenzi datoride contribuabilii perso ane frzice ru!'ale 9t amenzt datot
/ emite titluri executorii comuna Jilava;

comunicarea acestora, contribua tele restante gi asig
/ nnn-,n^^x ^^--r,-:r{ convoacd contribuabilii ra sediul instituliei, in condiliile legii, pentru obtiinformafiilor necesare. clarificdrii gi realizarii debitelor datorate putand aplica sarcontravenJionale in limita competentrelor;
r' propune conducerii, spie aprobare transfo rmarea cfiunii contravenfionale in mu

n f*::|[]fj:'jil'l,fl11i9=a"iumentele .'"..r-u'. pii d perso anere rrziceaflate in s;de insolvabilitate care figuie azd. cu 
^ "Ar- 

^rvvvusrv Prr Lr pErsuanerc nzrce atlate in

definut care a contribuabililor, veniturilor;i bunurilor impozabi
,/ acest sens date gi informalii la instituliile abilitate;

fncr nnnroo_^_^ 1:Oll".provenind 
din amenzi .o"t uu""li*ale, precumpentru cele care au fost contestate de cdtre conrrihrrqhirtlr",i1'-lY]ru4-vcrFonale,.rittdeeifnr.o lsrs hotdri

ebitelor:

S

litd
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aparfin
Jilava,Jilava.

zia,p*a'il;#;,##'ffi ;:,"#ffi ::lfffi *:.;H"i:ff ftHli,J';Jcarenefectuat nici o formd de urmdrne; 
- ""

rrgrrn 
aplicd mdsuri asigurdtorii (popriri sau sechestru asiguratoriu), in cazurle prev

r' aplicd,mdsurd popririi tertilor dehirori ai contribuabilului poprit;
identificare" ilfirliJr"r?maribile c6t si pe

actrvrtdlii desfbgurate;
nile prevdzute de lege pentru nedepu
peste termen;

hri r1e rnl oi -^l:^-l ^--r-

'.'tit"i.;;;;;;.;;"i ul
r' elibereazd certi
{, analizeazd gi solu}i
{. analizeazd gi soluJit co"rjtiiiaJontribu tele gi taxele stabilite;

prob 
e.gi taxele locale; 

iilor de impunere gi in orice al

Sl eflctenta nnerofirrnil^f ^t -^a+^.^ o- dO.Umente:qocumente;

elor fizice care nu

ucrdrilor incredinJate de geful de compartimen
aticelbazele de date utilizatela nivelul Comun

{ [ine evidenJa dosarelor
gefului ierarhic;

aflate in executare gi emite raport la cerere, despre

,.*,i.lll,lT;:i": responsabilitate si numai in interesul serviciulu i aparuturaei mijl

serviciu; ' --- -v.rre!v u4u r. u4re are acces ca urmlre a executdrii atribuJiilor de

o.rr1i:il1:xfiffili::stratorului 
bazei d,edate orice disfunclionatitate apdrutd,in exploata

{ asigurdintroducerea corectd a dateror in sistemul informatic/ colaborcazd, cu firme aa rpaaltitate nenfrrr reqTioo*^^ 1 .

centru actualjz.area z.-Faf^ro n_i- .l'^+--^:_ tnlormaticepentru actualizarea acestora prin introdu lnrorma
optimd abazelor de date, softu.'itor o.ii""t. u funcfi

y' narticini lo ',^lil^-^ ^ --^ - r 1 1

,"..r;pf*L'!l,ii.J3i',*:?ril:j;"i;1"' inrormatice care asigurd earcurur impoziteror

"/ propune achizi[ii de echipamente de.calcul, piese de sc imb, consumabile gi noi softurinecesare bunei funcfiondri a activitdlii Serviciului;

,u*.f,tfir"Ji"lttualizatea 
inrot-ujiiior postate pe site-urui comunei Jilava in materie de

r' rdspunde de pdstrarea secretului fiscal qi de serviciu, precum gi al informa{iilor cucaracter confidenfial definute sau la care are acces ca urm, re a Fvp^rr+x-ii ^+-:r^--,::r

au

de



sionalism, loialitate, corectitudine gi in .

ea sd aducd prejudicii institufiei;
intocmai a atribuliilor ce_i revin potrivit lr
de cdtre conducerea instituliei, qi de raportr

sau penal, dup6 caz, pentru neindeplin
legislafiei in vigoare;

ivitdti care implica arhivarea gi manevri

ate in muncd qi normele de prevenire qi stinge

e conducerea instituJiei;
rocedurilor de lucru;

de Control Intern/Managerial conform OSGG
managerial al entitdlilor publi
nr.67912016 privind prote<
datelor cu caracter personal

ele de muncd, conform legislafiei in vigoare;
de lege sau repaftizate de conducerea institut
b rczewarespectdrii prevederilor lesale.

are postului

7 ani

e specialitate al primarului comunei Jilava

c) Rela{ii de control : in domeniul de specialitate - cu persoanele fizice gi juridice dcadrul Comunei Jilava
d) Rela{ii de rcprezentare:

2. Sfera relaJionald externd:
a) cu autoritdtri $i institulii publice:
b) cu organiza[ii internafionale:

lafia in vigoare

sd

od

lll,
rea

:ea

'ea

)a
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